
PRISLISTE - BOLIGFORENINGER

Opdateret juni 2023 - DKK inklusive moms BASIS PRO NOTE

PRIS FOR ADMINISTRATION
Opstartshonorar (med forbehold for omfang og eksisterende materiale) 5.000 5.000

Ordinært administrationshonorar pr. år, 2-10 enheder 23.500 38.500 Forbehold for lejemål, erhverv mv.

Ordinært administrationshonorar pr. år, 11-20 enheder 32.000 51.500 Forbehold for lejemål, erhverv mv.

Ordinært administrationshonorar pr. år, 21-30 enheder 39.000 63.500 Forbehold for lejemål, erhverv mv.

Ordinært administrationshonorar, 31+ enheder Kontakt os Særskilt tilbud

Årligt antihvidvaskgebyr (håndtering af lovpligtige AML - og KDK -procedurer) 330 330

ORDINÆRE YDELSER

HÅNDTERING AF MEDLEMMER, DOKUMENTER MV.

Løbende opdatering af lister over samt administration af andelshavere/ejere, beboere, lejere, 

leverandører, fremlejere mv.

Inkluderet Inkluderet

Opbevaring og arkivering af foreningens/ejendommens dokumenter (elektronisk/fysisk) Inkluderet Inkluderet Digitalisering af fysiske dokumenter 

efter timesats (1)

Administration og håndtering af fuldmagter/digital adgang til offentlige tjenester (MitID, SKAT, 

Virk.dk mv.)

Inkluderet Inkluderet

Oprettelse i nye offentlige systemer og tilsvarende ændringer grundet lovgivning Timesats (2) Timesats (2)

BEBOERRETTET IT-LØSNING

Offentlig hjemmeside, bestyrelsesmailadresse, onlineportal med beboerkontakt, 

opgavestyring, adgang til regnskabsdata, fakturagodkendelse

Inkluderet Inkluderet Eksisterende kunder efter særskilt 

aftale

DAGLIG FORENINGSDRIFT

Håndtering af henvendelser fra medlemmer, lejere mv. Timesats Inkluderet

Håndtering af almindelige klager og husordenovertrædelser Timesats Inkluderet

Assistance til foreningens bestyrelse om sædvanlige foreningsspørgsmål, herunder tolkning af 

vedtægter, afklaring af almindelige økonomiske spørgsmål mv.

Timesats Inkluderet

Håndtering af almindelige forsikringssager Inkluderet Inkluderet

Administration af foreningens forsikringer efter instruks, herunder indhentelse af tilbud på nye 

forsikringer ved ændret forsikringsbehov, varslede stigninger mv.

Timesats Inkluderet

Formidling af kontakt til relevante eksterne rådgivere og samarbejdspartnere Inkluderet Inkluderet

SÆRSKILTE YDELSER

SÆRSKILTE GEBYRER (BETALES AF FORENINGEN)

Opslag i CPR-register samt rekvirering af Folkeregisteroplysninger hos kommunen 200 200

Håndtering og overlevering af materialer til advokat ifm. retssager Timesats Timesats

Netbankforsikring (puljeordning) 670 670

SÆRSKILTE GEBYRER (BETALES AF BEBOER)

Genfremsendelse af dokumenter, opkrævning, indbetalingskort, forbrugsregnskab, 

lejekontrakter, vedtægter, husorden mv.

180 Inkluderet Ved fysisk fremsendelse tillægges porto 

og kuvertering

Bestilling/ændring af navneskilte, nøgler, nøglekort, vaskebrikker, til- og framelding af Internet 

og tv-pakker opkrævet igennem foreningen mv.

330 330 Ved fysisk fremsendelse tillægges porto 

og kuvertering

LEJEKONTRAKTER OG -HÅNDTERING

Udarbejdelse af erhvervslejekontrakt 10.700 10.700 Timesats (4), dog minimum

Allonge til erhvervslejekontrakt 5.300 5.300 Timesats (4), dog minimum

Udarbejdelse af lejekontrakt, boliglejemål (A-10) 3.350 3.350

Udarbejdelse af lejekontrakt, fremlejer (A-10) 2.250 2.250

Udarbejdelse af lejekontrakt til p-plads, garage, depotrum mv. 900 900

Ind- og fraflytningssyn på lejemål Timesats (2 / 3) Timesats (2 / 3) Hertil kørsel og transportudgifter

Markedslejereguleringer af erhvervslejemål (§ 13) 10.000 10.000 Ved succesfuld gennemførsel;

50 % af stigning, dog minimum

VEDTÆGTSÆNDRINGER

Enkeltstående vedtægtsændringer, allonger mv. Timesats (2) Timesats (2)

Gennemgribende vedtægtsændringer/nye vedtægter efter standard 13.400 13.400 Særskilt tilbud, dog minimum

Tinglysning af vedtægter (eksklusiv offentlige afgifter) 5.300 5.300 Timesats (3), dog minimum

MØDER OG GENERALFORSAMLINGER
Koordinering af og deltagelse på ordinær generalforsamling som dirigent og referent inkl. 

gennemgang af regnskab og budget

9.600 Inkluderet

Koordinering af og deltagelse på ekstraordinær generalforsamling som dirigent og referent 9.600 9.600

Koordinering af og deltagelse på digital ekstraordinær generalforsamling som dirigent og 

referent

7.700 7.700

Koordinering af generalforsamling uden deltagelse (udsendelse af indkaldelse, dagsorden, 

forslag og referat)

2.200 2.200

Brug af Azets' lokaler til møder eller generalforsamling 1.600 Inkluderet

Årligt budget- og regnskabsmøde indenfor alm. kontortid 2.200 Inkluderet Maks. to timer

Årligt budget- og regnskabsmøde udenfor alm. kontortid (+ 50 %) 3.300 3.300 Maks. to timer

Deltagelse på bestyrelsesmøde (indenfor alm. kontortid) Timesats Timesats Udenfor alm. kontortid + 50 %
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ØKONOMI

BETALINGER, BOGFØRING OG OPKRÆVNINGER

Opkrævning af boligafgift/fællesudgift/leje, aconto vand-/varmebidrag samt tilsvarende 

løbende og almindelige engangsydelser inkl. årlig regulering efter budget

Inkluderet Inkluderet

Årlig indeksregulering af leje og deposita samt varsling i henhold til instruks Inkluderet Inkluderet

Modtagelse, kontrol og bogføring af indbetalinger samt betaling af løbende driftsudgifter og 

fakturaer efter attestation eller i henhold til betalingsfuldmagt (to gange ugenligt)

Inkluderet Inkluderet

Straksbetaling af faktura (samme dag/24 timer) 500 500

Opbevaring af bogførings- og regnskabsmateriale efter gældende lov Inkluderet Inkluderet

Løbende restanceovervågning og månedlig orientering om restancer Inkluderet Inkluderet

Håndtering af pengeløst vaskeri, årligt 1.300 1.300

REGNSKABER OG BUDGETTER

Kvartalsvis afstemning af saldobalance senest 1 måned efter kvartalsluk Inkluderet Inkluderet

Udarbejdelse af årligt driftsbudget inkl. inddatering i administrationssystem Inkluderet Inkluderet

Udarbejdelse af årsafslutningsmateriale til revisor samt bogføring af efterposter Inkluderet Inkluderet

Opstilling af årsregnskab (ikke revideret) 5.000 5.000 Ikke til andelsboligforeninger

Udarbejdelse af likviditetsbudget eller flerårige driftsbudgetter 2.150 2.150 Timesats (3), dog minimum

Frivillig momsregistrering inkl. rådgivning 11.000 11.000

Momsafstemning/sandsynliggørelse og indberetning af moms, pr. indberetning 1.800 1.800

FORDELINGSREGNSKABER

Ekspedition, afregning og årlig regulering (realiseret forbrug + 10 % eller efter instruks) af 

fordelingsregnskaber. Regnskaber udarbejdes af tredjepart/målerfirma

Inkluderet Inkluderet

Afregning af fordelingsregnskab (fraflytter) 325 325

Adressesøgning på fraflytter ifm. opgørelse af fordelingsregnskab 525 525

PENGEINSTITUTTER, LÅN OG FINANSIERING

Skift af pengeinstitut/oprettelse af nyt pengeinstitutforhold 6.400 6.400

Ekspedition/etablering af kassekredit/bevilget overtræk/aftaleindskud 2.400 2.400

Ekspedition og konsekvensberegning v/delindfrielse af realkreditlån 5.300 5.300

Ekspedition og konsekvensberegning v/låneoptagelse/omprioritering 7.300 7.300 Hertil 1 ‰ af hovedstol

Håndtering af bank/pengeinstitut udover driftsbank (årligt pr. styk) 1.050 1.050

Håndtering af finansielle transaktioner (låneoptagelse, -omlægning, aktiehandel mv.) udført af 

foreningens bestyrelse

Timesats (3) Timesats (3)

PERSONALE- OG LØNADMINISTRATION

Beregning og udbetaling af løn/honorar til foreningens ansatte i henhold til modtaget materiale 

og gældende lovgivning inkl. indberetning til eIndkomst og afregning til myndigheder, 

pensionsselskaber mv.

Inkluderet Inkluderet Op til to medarbejdere, derudover efter 

særskilt tilbud

Arbejdsgiverregistrering (oprettelsesafgift, hvis ikke allerede registreret) 1.600 1.600

Behandling og udbetaling af aconto løn Timesats (2) Timesats (2)

Personaleadministration ud over lønbehandling og -udbetaling Timesats (2) Timesats (2)

MANGLENDE BETALING, INKASSO MV. (BETALES AF BEBOER)

Betalingspåmindelse 100 100

Påkravsgebyr Iht. lejeloven Iht. lejeloven

Etablering af afdragsordning 400 400

Administration af afdragsordning, pr. termin 35 35

Ekspedition/betaling af fakturaer på vegne af beboere 200 200

Yderligere ekspedition såsom inkassovarslinger, eksklusion, tvangssalg mv.

(Skyldner betaler omkostninger, hvis ikke muligt betaler foreningen)

Timesats (3 / 4) Timesats (3 / 4) Minimum én time

EJERFORENINGER

HANDLER

Ekspedition af oplysningsskema til mægler 4.800 4.800

Ajourføring af oplysningsskema til mægler 1.600 1.600

Ejerskiftenotering 2.150 2.150

Ejerskiftenotering, familiehandel 1.050 1.050

Ejerskiftenotering inkl. tinglysning af evt. debitorskifte og forhøjelse af sikkerhed 5.500 5.500 Eksklusiv offentlige afgifter

FÆLLESLÅN

Oprettelse/overdragelse/delindfrielse af fælleslån 2.500 2.500 Hertil evt. gebyr til bank

Udarbejdelse af indfrielsestilbud, der ikke benyttes 1.200 1.200

Administration af fælleslån; pr. lån/ejer/måned 35 35 Inkl. årlig opgørelse af renter
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ANDELSBOLIGFORENINGER
Dokumenthåndtering og bestilling af samt gennemgang af valuarvurderingsrapport 2.250 2.250

Udarbejdelse af lovpligtige nøgletalsskemaer til generalforsamling 650 650

VENTELISTER

Udfærdigelse og udsendelse af tilbudsbrev til deltagere på intern/ekstern venteliste 1.900 1.900

Håndtering af ventelisteopskrivning, pr. styk pr. år 200 200 Eller efter særskilt tilbud

ANDELSOVERDRAGELSER (BETALES AF ANDELSHAVER)

Modtagelse og behandling af udtrædelsesblanket Inkluderet Inkluderet

Ekspedition og udarbejdelse af overdragelsesaftale inkl. udarbejdelse af relevante/lovpligtige 

dokumenter, almindelige henvendelser og afregninger:

- Sælgers andel 8.250 8.250

- Købers andel (intern køber) 8.250 8.250

- Købers andel (ekstern køber) 10.650 10.650

- Ved deloverdragelser (til/fra samboende parter), parterner afregner selv 13.200 13.200 Samlet gebyr for begge parter

Annullering af igangsat overdragelse fra sælgers side (inden købers underskrift) 50 % af gebyr 50 % af gebyr

Revidering af overdragelsesaftale (fx ny køber, dato, pris eller andet) 1.700 1.700

Afregning eller notering af transporter overfor panthaver/udlægshaver (pr. stk.) 1.700 1.700

Ekspedition af adkomsterklæring i forbindelse med pant/udlæg (første ekspedition) 1.700 1.700 50 % for efterfølgende ekspeditioner

Bortkomsterklæring ved bortkommet andelsbevis samt udarbejdelse af nyt andelsbevis 1.700 1.700

Ekspresgebyr, overdragelsesaftale (klar i løbet af maksimalt fem hverdage) 2.600 2.600 Indenfor to hverdage; +100 %

Oprettelse af indsigelsessag i forbindelse med salg (køber) 500 500 Efterfølgende håndtering afregnes til 

timesats (2)

Tilmelding/gentilmelding af andelshaver som rette el-modtager 650 650 Gebyr for inkassohåndtering tillægges

Særlige overdragelser (sammenlægning af lejligheder, køb af loftareal til indragelse mv.) 2.900 2.900 Timesats (2), dog minimum

VURDERINGSRAPPORT IFM. OVERDRAGELSE (via samarbejdspartner)

- Op til 15 poster/bilag (tillæg eller fradrag) 4.700 4.700

- Imellem 16 og 24 poster/bilag 5.350 5.350

- Over 25 poster/bilag 6.000 6.000

BYGGESAGSADMINISTRATION (VED FAST AFTALE - ELLERS EFTER FORBRUGT TID)
Entreprisesum < 2,5 mio. DKK inkl. moms (entreprisesum = håndværkeromkostninger) 4,5 % 4,5 % Min. 45.000 DKK, maks. 100.000 DKK

Entreprisesum 2,5 - 6 mio. DKK 4 % 4 % Maks. 210.000 DKK

Entreprisesum 6 - 12,5 mio. DKK 3,5 % 3,5 % Maks. 312.500 DKK

Entreprisesum > 12,5 mio. DKK 2,5 % 2,5 %

Offentligt støttet byggeri, fredede ejendomme, sager uden brug af teknisk rådgiver mv. +1 % +1 % Tillæg til ovenstående satser

TIMESATSER FOR YDELSER UDENFOR ADMINISTRATIONSHONORAR OG OVENSTÅENDE GEBYRER
1) Support/simple ekspeditioner (trainee/praktikant) 525 525

2) Administration/bogføring 975 975

3) Specialistopgaver/rådgivning 1.475 1.475

4) Juridisk rådgivning/byggesagsadministration (udenfor aftale) 2.000 2.000

Eksterne rådgivere (advokat, revisor mv.) Efter regning Efter regning

UDLÆG OG ØVRIGE
Kuvertering og pakning (inkl. print), alm. brev (C5) 40 40

Kuvertering og pakning (inkl. print), stort brev (C4) (GF-indkaldelse mv.) 80 80

Sort/hvid print og kopi, pr. side 3,50 3,50

Farveprint og kopi, pr. side 5,50 5,50

Digitale underskrifter via Addo Sign/Penneo, pr. underskrift 9,00 9,00

Positive udlæg, fx porto, gebyrer, parkering ifm. møder mv. Efter forbrug Efter forbrug

Kørsel ifm. møder/generalforsamlinger (fra Azets' nærmeste kontor tur/retur) 3,73/km 3,73/km Følger statens takst

Ekspresgebyr - tillægges øvrige gebyrer (forventet ekspedition indenfor 24 timer) + 50 % + 50 % Overdragelser i A/B undtaget

Vi tager forbehold for ændringer i gebyrbelagte ydelser. Priserne reguleres hvert år i maj.
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